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DISCIPLINARE DI GARA PER IL SERVIZIO DI GESTIONE DE LLA BIBLIOTECA
COMUNALE DI CASALMORO PER IL PERIODO 01.01.2019- 31.12.2020

PROCEDURA NEGOZIATA - Al SENSI DELL'ART. 36 COMMA 2 LETTERA B) D.LGS 50/2 016 - CON
CRITERIO DI AGGIUDICAZONE DELL'OFFERTA ECONOMICAMEN  TE PIU’ VANTAGGIOSA

(C.1.G.: Z692548ABD)

OGGETTO

In esecuzione della propria determinazione n. 2€i730.10.2018, il Responsabile dell’Area Serviza dersona, ai
sensi dell’'art. 36, comma 2, del D. Lgs. 50/20Mjala presente procedura negoziata per I'affidaimelel servizio di
gestione della Biblioteca comunale di Casalmoro ip@eriodo 01.01.2019- 31.12.2020, dettagliatametscritto
nell’allegato Capitolato speciale, approvato colibéea di Giunta Comunale n. 85 del 11.10.2018.

I Comune di Casalmoro intende affidare il serviriaggetto invitando a presentare apposita offémtandendosi, con
lavvenuta partecipazione, pienamente riconosciitaccettate tutte le modalita, le indicazioni, kesprizioni e
guant'altro previsto dal presente disciplinare leG#gpitolato speciale di appalto.

La presente procedura di scelta del contraenteevdendotta mediante l'ausilio di sistemi informatitel rispetto della
normativa vigente in materia di appalti pubblidiestrumenti telematici.

Il Comune di Casalmoro, di seguito denominato staziappaltante, utilizza il sistema di intermediagi telematica di
Regione Lombardia denominato “Sintel”, ai senslalelR. 33/2007 e ss.mm.ii. al quale € possibileedere attraverso
l'indirizzo internet:

www.arca.regione.lombardia.it

Per ulteriori indicazioni e approfondimenti riguaadti il funzionamento, le condizioni di accesso wdilizzo del
Sistema, nonché il quadro normativo di riferimergiorimanda alle “Modalita tecniche per I'utilizzdella piattaforma
Sintel”, messi a disposizione sul portale SintBk costituisce parte integrante e sostanziale detgnte documento.
Specifiche e dettagliate indicazioni sono inolt@ntenute nei Manuali d'uso per gli Operatori Ecorioire nelle
Domande Frequenti, cui si fa espresso rimando, imestisposizione sul portale dell’Azienda Region&@lentrale
Acquisti www.arca.regione.lombardia.it nella se@oHelp&Faq: “Guide e Manuali” e “Domande Frequentiegli
Operatori Economici”.

Per ulteriori richieste di assistenza sull'utilizzh Sintel si prega di contattare il Contact CentirARCA scrivendo
all'indirizzo email supporto@arcalombardia.it

1. Caratteristiche della procedura

Indirizzo stazione appaltante:Comune di Casalmoro - Via Pietro Nenni 33 — 46048almoro (MN)

Tel. 0376 736311 — fax 0376 737485

pec: casalmoro.mn@legalmail.it

sito: www.comune.casalmoro.mn.it

Tipologia della procedura: Procedura negoziata previa acquisizione di mariféste d'interesse ai sensi dell’art.36,
comma 2, lettera b) D.Lgs.n.50/2016

Nome della procedura: Servizio di gestione della Biblioteca Comunale @is@€moro per il periodo 01.01.2019 —
31.12.2020

Codice CVP principale: 92511000-6

Codice CIG: Z692548ABD

Termine ultimo per la presentazione delle offerteEntro e non oltre le ore 12:00 del giorh®.11.2018

Criterio di Aggiudicazione: Offerta economicamente piu vantaggiosa (Art. 95d3.150/2016)

Importo dell’appalto: €. 25.200,00 (IVA esente ai sensi dell'art.10, pd22DPR 26.10.1972 n.633).

Responsabile Unico del ProcedimentDott.ssa Cristina Giudici

Durata dell’appalto Periodo dall’01.01.2019 al 31.12.2020
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Luogo di esecuzione del contratt®resso la Biblioteca Comunale Via Disciplina 1 -04® Casalmoro (MN)
Termine del procedimento (art. 2, c. 2, L.241/1990)180 giorni naturali e consecutivi dalla data didsaadel
termine di presentazione delle offerte

2. Documentazione di gara

Tutta la documentazione di gara € disponibile suidtaforma Sintel.

1. Disciplinare - lettera invito

2. Capitolato speciale d’'appalto

3. Allegato A — Modello dichiarazioni sostitutivéstanza di partecipazione

4. Allegato B — Modello offerta economica

5. DGUE

L'operatore economico dovra inoltre consultare le Modalita tecniche per I'utilizzo della piattaforma Sintel”,
messi a disposizione sul portale Sintel, che cosiice parte integrante e sostanziale del presenteaimento.

3. Informazioni generali

3.1. Oggetto di gara
Servizio di gestione della Biblioteca comunale ds&@moro per il periodo 01.01.2019- 31.12.2020.

3.2. Soggetti ammessi a partecipare

Sono ammessi a partecipare alla presente procedutaffidamento degli interventi in oggetto i getti di cui all’art.
45 del D. Lgs. 50/2016 ed ai sensi dell'art.48@idgs 50/2016.

Non possono partecipare alla gara soggetti cheanb, rispetto ad un altro partecipante alla nsgda procedura di
affidamento, in una situazione di controllo di aliiart. 2359 del codice civile, o in una qualsiasiazione, anche di
fatto, se la situazione di controllo o la relazi@moenporti che le offerte sono imputabili ad un wnéentro decisionale.
Non € ammessa la partecipazione alla proceduraggjesti per i quali sussistono le cause di incorbpidd previste
dall'articolo 48, comma 7, del D. Lgs. 50/2016 egsamente:

« ¢ fatto divieto ai concorrenti di partecipareadlara in piu di un raggruppamento temporaneo saaio ordinario di
concorrenti, ovvero di partecipare alla gara ariniferma individuale qualora abbia partecipato gisia medesima in
raggruppamento o consorzio ordinario di concorrdntonsorzi di cui all’articolo 45, comma 2, letteb) e c), sono
tenuti ad indicare, in sede di offerta, per qualnsorziati il consorzio concorre; a questi ultimfadto divieto di
partecipare, in qualsiasi altra forma, alla medasyara; in caso di violazione sono esclusi dalfa ga il consorzio sia
il consorziato; in caso di inosservanza di taleedossi applica I'articolo 353 del codice penale.

* la violazione di tali divieti comporta I'esclus® dalla gara di entrambi i concorrenti.

» sono esclusi dalle procedure di affidamento dvigee non possono stipulare i relativi contratSoggetti di cui
comma 1 dell'art. 45 del D. Lgs. 50/2016 che siitro nelle condizioni previste dall'art. 80 dell®s. 50/2016.

Inoltre € ammessa la possibilita dell'istituto ‘@eNalimento, ai sensi dell'art. 89 del D. Lgs.Z8/6, per i requisiti di
capacita economica, finanziaria e tecnica per teepgazione alla gara.

3.3. Requisiti di partecipazione

La partecipazione alla presente procedura di gaiseevata agli operatori economici in possesspena di esclusione
in quanto elementi essenziali dell’offerta, deiuis@i minimi di seguitandicati:

Requisiti di carattere generale

-Non sussistenza dei motivi di esclusione di cua#ll80 D.Lgs. 50/2016

Requisiti di idoneita professionale — Art. 83, comm 1, lettera a) del D.Lgs. n.50/2016

Iscrizione, per attivita inerenti I'oggetto delleopedura:

- iscrizione nei Registri della Camera di Commerémalustria, Artigianato, Agricoltura, di cui alite83, comma 3 del
D.Lgs n.50/2016

- iscrizione, se cooperativa, nell'apposito Albo peeta competente Camera di Commercio Industriaigiartato e
Agricoltura; se cooperativa sociale, iscrizioneéattho regionale delle cooperative sociali in atioae dell'art. 9 della
legge 381/91;

Tale requisito, nell’ipotesi di raggruppamento t@mgmeo o consorzio ordinario gia costituiti o datitoirsi, o di

aggregazione di imprese di rete, deve essere passath ciascuna delle imprese raggruppate/raggnaepa

consorziate/consorziande o aderenti al contrattetdideve essere in possesso della relativaisoeiz
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Nell'ipotesi di consorzi di cui all’art. 45, leth) e c) del Codice (consorzi di cooperative e cazisiabili), il requisito
deve essere posseduto dai consorziati esecutddroetomplesso.

Requisiti di capacita economica e finanziaria - Art83, comma 1, lettera b) del D.Lgs. n.50/2016

L'impresa dovra aver realizzato un fatturato glebahnuo, riferito agli ultimi tre esercizi antecetiella presente
procedura (2015-2016-2017), per un importo nonriofe a due volte I'importo del servizio posto aséad’asta,
calcolato in ragione d’anno.

Per comprovare il possesso di tali requisiti I'iiegat dovra allegare alla presente procedura diggguia dei bilanci o
estratti dei bilanci dell'impresa dell’'ultimo triaio (2015, 2016 e 2017).

Il Comune di Casalmoro si riserva di chiedere giggdti giuridici partecipanti chiarimenti ed intagroni in ordine alla
documentazione ed alle certificazioni presentatdgpdimostrazione dei suddetti requisiti.

Requisiti di capacita tecniche e professionali - Ar 83, comma 1, lettera c) del D.Lgs. n.50/2016
a) aver svolto, in modo soddisfacente e senza comsoaziell’ultimo triennio 2015-2016-2017, servizi gistione
biblioteche in favore di Comuni o altri enti pulddjiper un importo annuale non inferiore a dueevimporto a base
d’asta, calcolato in ragione d’anno;
Con riferimento al personale impiegato nel servizio
b) possesso di diploma di Laurea almeno trienmatiscipline attinenti al servizio in oggetto;
c) esperienza lavorativa almeno biennale e conisecahaloga a quella indicata nel presente Capitgdeesso servizi
di gestione di Biblioteche di enti locali, munitd ebnoscenze biblioteconomiche e con documentgiarenza e/o
formazione nell’utilizzo dell’ applicativo CLAVIS A comunque dell'applicativo utilizzato attualmerdella Rete
bibliotecaria Mantovana), senza la cui conoscenatliezo i bibliotecari non potrebbero gestireeirgizi di base e la
catalogazione allinterno del Sistema Bibliotecafifantovano, nonché capacita d'uso dei principalccbatti
informatici (es: Microsoft Office) e internet, iragicolare ai fini del reperimento di fonti perdatalogazione derivata o
di repertori per la raccolta di dati utili al trathento catalografico.
Per comprovare il possesso di tali requisiti I'iega dovra allegare alla presente procedura dilgatacumentazione
richiesta: con riferimento al punto a) attestazidnbuon esito del servizio e con riferimento anp) e c) allegare
idonea documentazione dimostrativa dei requisiispduti.
I Comune di Casalmoro si riserva di chiedere gigsdti giuridici partecipanti chiarimenti ed integioni in ordine alla
documentazione ed alle certificazioni presentatdgdimostrazione dei suddetti requisiti, condgusenti avvertenze e
precisazioni:
-Le carenze di qualsiasi elemento formale della alma possono essere sanate attraverso la proogidsoacorso
istruttorio di cui al c. 9 art. 83 d.Lgs. 50/16.
-Nel caso di raggruppamenti temporanei di imprésg.(.), da costituirsi ai sensi e con le modatita
cui all'art. 48 d.Lgs. 50/16:

- i requisiti sub a), b), devono essere possedutighi impresa partecipante al raggruppamento;

- i requisiti sub c) devono essere posseduti quareioo dall’impresa capogruppo dellA.T.1.;
-Nel caso di Consorzi di cui agli artt. 2602 e sl c.c. tutti i requisiti economico-finanziari echici devono essere
posseduti dal Consorzio nel suo complesso, meeateohsorziate designate a prestare il servizio mteyanssedere i
requisiti di ordine generale da attestare mediapfgosita dichiarazione resa ai sensi degli artte 46 del D.P.R. n.
445/2000.

3.4. Durata dell’appalto

L'appalto ha durata di anni 2 (due) dal 01.01.261131.12.2020.

Nel caso in cui, al termine del contratto, il Corauti Casalmoro non fosse riuscito a completaredaggura per un
nuovo affidamento del servizio o diversa modalgaondo le disposizioni di legge, potra prorogaaéfilamento con

specifico provvedimento.

A tale fine I'affidatario &€ obbligato a continuale gestione alle stesse condizioni economiche enative correnti

stabilite dal contratto scaduto, per il tempo neage all'ultimazione del nuovo procedimento.

L'Appaltatore con la partecipazione alla gara dichidi accettare tale situazione e di applicae atiivita successive
alla conclusione del contratto le stesse condizioeviste nel presente capitolato e offerte.

3.5 Importo dell’appalto
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Il valore complessivo stimato del presente appadtola durata prevista di anni 2 (due), dal 01.01%al 31.12.2020, e
per tutti i servizi oggetto dell'appalto viene séita in € 25.200,00 (venticinquemiladuecento/O0YA esente ai sensi
dell'art.10, p.22 del DPR 26.10.1972 n.633 - kzmo orario a base di gara viene stimat€ 8,00 IVA esente che
rappresenta la base d’asta

Le imprese partecipanti dovranno presentare umaffeconomica, contenente l'indicazione del ribagsocentuale
rispetto all'importo posto a base di gara - € 0&fa IVA esente.

Gli oneri dei rischi interferenziali sono valutgtari a zero, in quanto non sono stati ravvisatihiignterferenti da
valutare.

L'offerta percentuale di ribasso dovra contenerenaissimo di due cifre decimali dopo la virgola.

Ulteriori cifre decimali non avranno rilevanza ateuai fini dell’aggiudicazione.

Il ribasso percentuale dovra essere espresso sifrénche in lettere, con I'avvertimento che, &so di discordanza,
sara ritenuto valido quello scritto in lettere.

Nella formulazione dell'offerta economica, il sogfgeconcorrente dovra tener conto di tutte le coiodi, delle
circostanze generali e particolari, nonché di tgltioneri e obblighi previsti dalla vigente legiglone che possano
influire sul servizio oggetto dell’appalto e, quindulla determinazione del prezzo offerto, constie dallo stesso

soggetto remunerativo

Data la stretta correlazione tra il servizio ricgteeed i bisogni dell’'utenza, il Comune si risefadacolta di variare in
aumento o in diminuzione, il monte ore predettolgp@aaumentassero o diminuissero le richieste eslgenze di
intervento,entro un massimo del 20% del monte ore massimadgtoev

Tali eventuali variazioni non costituiranno motiger la Ditta Aggiudicataria di risolvere anticipa@ante il contratto,
né tanto meno per vantare compensazioni o dirigoda.

E’ stato valutato, ai sensi del D.Lgs n.81/2008 ibe vi sono rischi connessi all'interferenza gattivita. Pertanto gli
oneri della sicurezza risultano pari a zero, inngoi@on sussistono rischi interferenti da valutare.

3.6 Richiesta di informazioni e chiarimenti

Eventuali richieste di informazioni e di chiarimesti oggetto, documentazione di gara, partecipazatla procedura e
svolgimento della stessa, dovranno essere presdntéihgua italiana e trasmesse alla stazione lapyga per mezzo
della funzionalita “Comunicazioni procedura”, pretee sulla piattaforma Sintel, nell'interfaccia “Baglio” della
presente procedura.

Eventuali integrazioni alla documentazione di gawaero risposte alle suddette richieste saranne désponibili
attraverso la funzionalita “Documentazione di gamrésente sulla piattaforma Sintel, nell'interfactDettaglio” della
presente procedura.

Le risposte ai chiarimenti saranno comunicate & git operatori economici invitati alla procedusdtraverso la

funzionalita “Comunicazioni della proced(ra

4. Modalita di presentazione dell’offerta

L'offerta e la documentazione richiesta per papa@ alla gara devono essere:

- redatte tassativamente, a pena di esclusiotiagima italiana;

-trasmesse esclusivamente in formato elettroni¢maverso Sintel entro e non oltre il “termine mti per la
presentazione delle offerte” di cui al precedendpitolo 1 “Caratteristiche della procedura” ed gado nella
piattaforma Sintel di gara, pena l'irricevibilit&ltiofferta e comunque la non ammissione alla pdoce.

L'offerta si considera ricevuta nel tempo indicatdla relativa procedura pubblicata su Sintel, coimgtante dal log
del Sistema.

Allo scadere del termine fissato per la presentezielle offerte, le stesse non saranno piu sislitu
L’Amministrazione si riserva la facolta di prorogat summenzionato termine o quello di svolgimet¢da gara, senza
che i concorrenti possano avanzare alcuna pretesmardo.

L'operatore economico registrato a Sintel accedéntalfaccia “Dettaglio” della presente proceduea quindi
all'apposito percorso guidato “Invia offerta”, cbensente di predisporre:

* una “busta telematica” contenente la document&zamministrativa;

* una “busta telematica” contenente I'offerta teani

* una “busta telematica” contenente I'offerta eqoioa.
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Si precisa che l'offerta viene inviata alla stagappaltante solo dopo il completamento di tuitisggp (descritti nei
successivi paragrafi) componenti il percorso guidétvia offerta”. Pertanto, al fine di limitare iischio di non inviare
correttamente la propria offerta, si raccomandagadratore economico di;

e accedere per tempo al percorso guidato “Invia t#fan Sintel al fine di verificare i contenuti hiesti dalla
stazione appaltante e le modalita di inserimentite deformazioni; si segnala che la funzionalitaali&”
consente di interrompere il percorso “Invia offépar completarlo in un momento successivo;

e compilare tutte le informazioni richieste e proaedalla sottomissione dell'offerta con congruo cipt
rispetto al termine ultimo per la presentaziondedefferte. Si raccomanda di verificare attentareeimt
particolare lo step 5 “Riepilogo” del percorso “iawfferta”, al fine di verificare che tutti i camuti della
propria offerta corrispondano a quanto richiestibadstazione appaltante, anche dal punto di vistdatmato
e delle modalita di sottoscrizione.

N.B.: come precisato nel documento “Modalita tebaiper I'utilizzo della piattaforma Sintel” (cui Smanda e messo
a disposizione da Regione Lombardia sul portaléeBirin caso sia necessario allegare piu di wnifiluno dei campi
predisposti nel percorso guidato “Invia offertaliegti devono essere inclusi in un’unica cartellmp@ssa in formato
.zip (o equivalente).

La stazione appaltante non assume nessun riscluadine al malfunzionamento della Piattaforma SidteRegione
Lombardia.

4.1 Documentazione amministrativa — step 1

Al primo step del percorso guidato “Invia offertd’operatore economico, nell’apposito campo “reduisi
amministrativi’, a pena di esclusione, dovra alkegéa documentazione amministrativa (riportata nei seguenti
punti da 4.1.1 - 4.1.9)consistente in un unico file formato .zip ovvermt’ ovvero “.7z" ovvero equivalenti software
di compressione dati con i seguenti documenticcias dei quali debitamente compilati e firmati tigfente:

Una o piu dichiarazioni, redatte ai sensi del DPRI®/2000, attestanti il possesso dei requistegjuito elencati:

4.1.1 Dichiarazione sostitutiva ex art. 80 D.Lgs.(2016

L'operatore economico deve allegare, a pena dus&gie, la dichiarazione sostitutiva ex art. 8Q,d3. 50/2016, con
allegata copia del documento di identita del sotitisre, producendo una o piu dichiarazioni sastie ex art. 80
D.Lgs 50/2016, resa ai sensi degli artt. 46 e 4P,.B. 445/2000, conforme al modello Allegato A neeaslisposizione
dalla Stazione Appaltante, che gli interessati possadattare in relazione alle proprie condizigedifiche, ovvero
devono adattare o completare qualora non sianagpede particolari fattispecie o le condizioni sifiehe pertinenti gli
stessi interessati. L'utilizzo del modello messepdsizione non esula il concorrente per eventuahiarazioni
mancanti e previste nella lettera d'invito allaagaesta in capo all'operatore economico la veriicla completezza
delle dichiarazioni da presentare per la partedgp&zalla gara come previsti nella lettera d’invdldine della sua non
esclusione per mancanza delle dichiarazioni previktnancato utilizzo del modello non é clausalastlusione dalla

gara
La documentazione attestante la sussistenza deisieqli partecipazione, deve essere resa, a péresclusione,
firmata digitalmente.

Il concorrente dovra in ogni caso dichiarare:

| requisiti di ordine generale e assenza delle ealisesclusione di cui all’articolo 80 del D. Lgs. 50/2016, alle
condizioni di cui al comma 12 della stessa nornhidrati come segue:

a) (art.80, comma 1): che non € stata pronunceattesza di condanna passata in giudicato, o endesseto penale di
condanna divenuto irrevocabile, o sentenza di eppibne della pena su richiesta ai sensi dellddid44 del codice di
procedura penale; oppure, se presenti, deve irdta#te le sentenze di condanna passata in giodidatreti penali di
condanna divenuti irrevocabili,

sentenze di applicazione della pena su richiestersi dell'articolo 444 del codice di proceduraghe, ivi comprese
quelle per le quali abbia beneficiato della non mn@me; il candidato non € tenuto ad indicare ledemme quando il
reato €& stato depenalizzato o per le quali € iateria la riabilitazione o quando il reato é stathidrato estinto dopo
la condanna o in caso di revoca della condanna simedele predette dichiarazioni sono obbligatoge p

tutte le seguenti persone fisiche:

— il titolare in caso di impresa individuale;

- tutti i soci in caso di societa in nome collattiv

— tutti i soci accomandatari in caso di societadnomandita semplice;
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- tutti gli amministratori muniti di poteri di rapgsentanza, in caso di altro tipo di societa o

consorzio;

- limitatamente alle societa di capitali con memnguhttro soci: il socio unico, il socio con paifezione almeno del
50 per cento per le societa con due o tre sociedmi soci in caso di societa con due soli sonigartecipazione
paritaria al 50 per cento (in ogni caso personeh&;

— il procuratore o l'institore, munito di potere mippresentanza idoneo in relazione alla garayusstie il soggetto che
ha sottoscritto I'offerta, come riportato in seguit

« direttori tecnici di cui all’articolo 87 del D.R. n. 207 del 2010;

* i soggetti muniti di poteri di rappresentanzadiiezione o di controllo (per indicazione ma n@awstivo: sindaci,
revisori contabili, membri dell'organismo di vigilza, altre funzioni direttive aziendali, ecc...);

b) (art.80, comma 2): che non e pendente alcuregioento per I'applicazione di una delle misurpréivenzione o di
una delle cause ostative di cui rispettivamentaréttolo 6 o all’articolo 67 del D. Lgs. n. 1591d911; le predette
dichiarazioni sono obbligatorie per:

- tutte le persone fisiche di cui al precedente enani);

- i direttori tecnici di cui all'articolo 87 del B.R. n. 207 del 2010;

- i soggetti muniti di poteri di rappresentanzadidezione o di controllo (per indicazione ma

non esaustivo: sindaci, revisori contabili, mendail'organismo di vigilanza, altre funzioni

direttive aziendali, ecc...);

c) (art.80 comma 4): che non sono state commesdazioni gravi, definitivamente accertate, rispedtgli obblighi
relativi al pagamento delle imposte e tasse, serdmdegislazione italiana o quella dello Statocin sono stabiliti.
Costituiscono gravi violazioni quelle che compodam omesso pagamento di imposte e tasse supetigrgorto di
cui all'articolo 48-bis, commi 1 e 2-bis, del ddoralel Presidente della Repubblica 29 settembre3,187 602.
Costituiscono violazioni definitivamente accertgtelle contenute in sentenze o atti amministrawdn pit soggetti ad
impugnazione.

Costituiscono gravi violazioni in materia contrilvat e previdenziale quelle ostative al rilascio detumento unico di
regolarita contributiva (DURC), di cui all'artico® del decreto del Ministero del lavoro e delleitpziie sociali 30
gennaio 2015, pubblicato sulla Gazzetta Ufficialel@5 del 1° giugno 2015. L'esclusione non si &apljuando
l'operatore economico ha ottemperato ai suoi obbfiggando o impegnandosi in modo vincolante angalgaimposte
o i contributi previdenziali dovuti, compresi eveali interessi o0 multe, purché il pagamento o l&gpo siano stati
formalizzati prima della scadenza del termine pgresentazione delle domande;

d) (art. 80 comma 5, lettera a): che non sono staten@sse gravi infrazioni debitamente accertate radlene in
materia di salute e sicurezza sul lavoro nonchiéoaglighi di cui all'articolo 30, comma 3 del pessge codice;

e) (art. 80 comma 5, lettera b): di non trovarsstato di fallimento, di liquidazione coatta, dincordato preventivo e
che non & in corso alcun procedimento per la diahiane di una di tali situazioni; ai sensi delieslo 186-bis, commi
dal terzo al quinto, del R.D. 16 marzo 1942, n. Z6ammesso il concorrente che ha depositato irsiceer
'ammissione al concordato preventivo con contégiziendale o nei cui riguardi sia in corso un pdimento per la
dichiarazione di una di tali situazioni, fermo egglo quanto previsto dall'articolo 110 D. Lgs. B0,

f) (art.80 comma 5, lettera c): che non ha commegawe negligenza o malafede nell'esecuzione ge#stazioni
affidate dalla stazione appaltante che bandisgarda e che non ha commesso un errore grave netigsedell’attivita
professionale;

g) (art. 80, comma 5, lettera f): che non ¢ staitagata la sanzione di interdizione di cui all'edlio 9, comma 2, lettera
c), del D. Lgs. n. 231 del 2001 o altra sanzione @dmporta il divieto di contrarre con la pubblaaministrazione (ad
esempio: per atti o comportamenti discriminatori ragione della razza, del gruppo etnico o lingagstidella
provenienza geografica, della confessione religtiodalla cittadinanza, ai sensi dellarticolo 4dnena 11, del D. Lgs.
n. 286 del 1998; per emissione di assegni senzarwwp ai sensi degli articoli 5, comma 2, e 5dsfla Legge n. 386
del 1990, esclusione dagli appalti disposta aiigggibarticolo 36, quarto comma, della legge n03tel 1970; divieto
imposto dall'art. 53, comma 16-ter, del D. Lgs165 del 2001 e dall'articolo 21 del D. Lgs. n. 39 #013; incapacita
a contrattare imposta o divieto di concludere adtitimposti in applicazione degli articoli 32-qaato 603-ter del
codice penale), e che non sono stati adottati gaivwenti interdittivi di cui all’articolo 14 del O.gs. n. 81 del 2008;
h) (art. 80 comma 5, lettera g): che non vi sorwiZoni nel casellario informatico dei contrattulgblici presso
I'Osservatorio dellANAC, per aver presentato faldechiarazioni o falsa documentazione ai fini déhscio
dell'attestazione di qualificazione, per il periatlgante il quale perdura l'iscrizione;

i) (art. 80 comma 5, lettera h): limitatamente @j@etti organizzati in forma societaria: che neltia antecedente la
data della lettera di invito non & stata acceiitatda definitiva la violazione del divieto di irg&zione fiduciaria di cui
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all'articolo 17 della Legge n. 55 del 1990, e imiogaso di violazione del divieto di intestaziongutiaria, che tale

violazione & stata rimossa

j) (art. 80 comma 5, lettera i): che il numero geipri dipendenti, calcolato con le modalita di alliarticolo 4 della
Legge n. 68 del 1999, tenuto conto delle esenzienil settore edile di cui all'articolo 5, commadella stessa Legge,
modificato dall'articolo 1, comma 53, della Legge47 del 2007:

* ¢ inferiore a 15;

» &€ compreso tra 15 e 35 e non sono state effetassunzioni dopo il 18 gennaio 2000;

» & compreso tra 15 e 35 e sono state effettuaieamni dopo il 18 gennaio 2000 oppure € superoBs ed € in
regola con le citate norme che disciplinano iltthiral lavoro dei soggetti diversamente abili, @ns dell’articolo 17
della Legge n. 68 del 1999;

k) (art. 80 comma 5, lettera I): che non ricorrdaseguenti condizioni: pur essendo stati vittineg reéati previsti e
puniti dagli articoli 317 (concussione) e 629 (esitine) del codice penale, aggravati ai sensiattitolo 7 del decreto-
legge n. 152 del 1991, convertito dalla Legge 3 2@l 1991 (in quanto commessi avvalendosi delledizioni
previste dall'articolo 416-bis del codice penalel dine di agevolare l'attivita delle associaziomfiose previste dallo
stesso articolo), non risultino aver denunciatoaiti fall'autorita giudiziaria, salvo che ricorranocasi previsti
dall'articolo 4, primo comma, della Legge n. 689 d®81 (fatto commesso nell'adempimento di un dever
nell'esercizio di una facolta legittima ovvero tate di necessita o di legittima difesa); la citenza deve emergere
dagli indizi a base della richiesta di rinvio adjizio formulata nei confronti dell'imputato nell'an antecedente la data
della lettera di invito; le predette dichiarazieoino obbligatorie per:

Otutte le persone fisiche di cui al successivo pdn1o?);

(i direttori tecnici di cui all'articolo 87 del D.R. n. 207 del 2010;

[i soggetti muniti di poteri di rappresentanza, gezione o di controllo (per indicazione ma nonuss$wo: sindaci,
revisori contabili, membri dell'organismo di vigilza, altre funzioni direttive aziendali, ecc...);

[) (art. 80 comma 5, lettera m): che, rispetto adaliro partecipante alla presente gara, non satappure si trova in
una situazione di controllo di cui all'articolo ZB8el codice civile o in una qualsiasi relazionegte di fatto, se la
situazione di controllo o la relazione comporti ¢befferte sono imputabili ad un unico centro damiale; a tal fine
deve dichiarare, alternativamente:

- di non trovarsi in alcuna situazione di contradiocui all'articolo 2359 del codice civile con afcsoggetto, e di aver
formulato l'offerta autonomamente;

- di non essere a conoscenza della partecipaziangaaa di soggetti che si trovano in una deltaasioni di controllo
di cui all'articolo 2359 del codice civile, e diemformulato I'offerta autonomamente;

- di essere a conoscenza della partecipazionegalia di soggetti che si trovano in situazione ditamlo di cui
all'articolo 2359 del codice civile, e di aver farato I'offerta autonomamente;

m) che in ogni caso non incorre in alcuno dei matiesclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs. n./3016;

NB: Le dichiarazioni relative a sentenze di condapassata in giudicato, decreti penali irrevocabibentenze di
applicazione della pena su richiesta devono rigqurarénche i soggetti, come indicato al comma 3nalfperiodo,
dell'art. 80 del D. Lgs. 80/2016, che siano cesdalia carica nell'anno antecedente la data delgera di invito;
pertanto il candidato deve dichiarare:

a) se vi sono oppure non Vi sono soggetti, traligdélcui alla lettera a), cessati dalla carical'nélmo anno
antecedente la data della lettera di invito;

b) se vi sono tali soggetti cessati:

- l'indicazione delle sentenze passate in giudicd&y decreti penali irrevocabili e delle sentedzapplicazione della
pena su richiesta, in capo a tali soggetti cessatredati dalla dimostrazione che vi é stata cetapkd effettiva
dissociazione della condotta penalmente sanziat@tsoggetti cessati;

- 'assenza dei citati provvedimenti di natura gena

4.1.2 Dichiarazione sostitutiva inerente il posses dei requisiti di cui all’art. 83 del D.Lgs. 50/R16

Allegare dichiarazione sostitutiva, sottoscrittaconformita alle disposizioni del DPR 445/2000 ax@e il possesso dei
requisiti di cui all'art. 83 del D.Lgs 50/2016 aigirecisamente:

Requisiti di Idoneita professionale ( art. 83, comm 1, lettera a):

» iscrizione nei Registri della Camera di Commertimjustria, Artigianato, Agricoltura, di cui all'a®3, comma 3
del D.Lgs n.50/2016 , per attivita corrispondermgdetto del presente appalto. La dichiarazioneedessere completa
dei numeri identificativi e della localita di iszine, nonché delle generalita di tutte le segysmsone fisiche:
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- il titolare in caso di impresa individuale;

- tutti i soci in caso di societa in nome colledtiv

- tutti i soci accomandatari in caso di societadnomandita semplice;

- tutti gli amministratori muniti di poteri di rapgsentanza, in caso di altro tipo di societa o ocmis;

- limitatamente alle societa di capitali con menquhttro soci: il socio unico, il socio con paitezione almeno del 50
per cento per le societa con due o tre soci, ambédwci in caso di societa con due soli soci cartegipazione
paritaria al 50 per cento (in ogni caso personeh&;

- il procuratore o l'institore, munito di potererdppresentanza idoneo in relazione alla gargussti € il soggetto che
ha sottoscritto I'offerta;

» iscrizione, se cooperativa, nell'apposito Albo peela competente Camera di Commercio Industriagiariato e
Agricoltura; se cooperativa sociale, iscrizionéa#ftlo regionale delle cooperative sociali in atioae dell'art. 9 della
legge 381/91.

Requisiti di capacita economica e finanziaria ( art83, comma 1, lettera b ):

- limpresa dovra aver realizzato un fatturato gliebannuo, riferito agli ultimi tre esercizi antdeati alla presente
procedura (2015-2016-2017), per un importo nonriofe a due volte I'importo del servizio posto asbad’asta,
calcolato in ragione d’anno. Per comprovare ilgeaso di tali requisiti I'impresa dovra allegara gresente procedura
di gara copia dei bilanci o estratti dei bilancil'dapresa dell’'ultimo triennio (2015, 2016 e 2017)

Requisiti di capacita tecniche e professionali ( &r83, comma 1, lettera c ):

a) aver svolto, in modo soddisfacente e senza wpio®o nell’'ultimo triennio 2015-2016-2017, serviii gestione
biblioteche in favore di Comuni o altri enti pulddjiper un importo annuale non inferiore a dueevimporto a base
d’asta, calcolato in ragione d’anno.

Con riferimento al personale impiegato nel servizio

b) possesso di diploma di Laurea almeno trienmatiiscipline attinenti al servizio in oggetto;

C) esperienza lavorativa almeno biennale e consecahaloga a quella indicata nel presente Capitgleesso servizi
di gestione di Biblioteche di enti locali, munitd ebnoscenze biblioteconomiche e con documentgiarenza e/o
formazione nell'utilizzo dell’ applicativo CLAVISd comunque dell'applicativo utilizzato attualmerdella Rete
bibliotecaria Mantovana), senza la cui conoscenatliezo i bibliotecari non potrebbero gestireergzi di base e la
catalogazione all'interno del Sistema Bibliotecafibantovano, nonché capacita d'uso dei principalccpetti
informatici (es: Microsoft Office) e internet, irmgicolare ai fini del reperimento di fonti perdatalogazione derivata o
di repertori per la raccolta di dati utili al trathento catalografico.

Per comprovare il possesso di tali requisiti I'iega dovra allegare alla presente procedura dilgatacumentazione
richiesta: con riferimento al punto a) attestazidnbuon esito del servizio e con riferimento anp) e c) allegare
idonea documentazione dimostrativa requisiti pasised

4.1.3 Dichiarazione di assenza di partecipazionepima, ai sensi dell’art. 48, comma 7, del D.Lgs B0/2016,
ovvero che alla stessa gara non partecipa contemgoreamente

a) individualmente e in raggruppamento temporanecomsorzio ordinario, oppure in pitu di un raggruppato
temporaneo o consorzio ordinario;

b) individualmente o in raggruppamento temporaneorsarzio ordinario e quale consorziata di un corieatabile
o di un consorzio di cooperative o di imprese &@tig per la quale il consorzio concorre e a tat fimdicata per
I'esecuzione;

4.1.4 Capitolato speciale d’appalto
L'operatore economico, nella cartella zippata dBéecumentazione Amministrativa, deve allegare flitdato speciale
d’appalto firmato digitalmente, per integrale atazibne senza riserve.

4.1.5 Procura (eventuale)

Qualora siano state allegate dichiarazioni che @mgpno I'offerta sottoscritte da un procuratoren@yale o speciale),
I'operatore economico deve allegare, a pena dusi&gie, copia della procura notarile (generaleexispe) che attesti i
poteri del sottoscrittore:

a) limitatamente agli operatori economici la cufeofa € sottoscritta da un procuratore o instit@@ittura privata
autenticata o atto pubblico di conferimento deltacpra speciale o della preposizione institorignoalternativa,

dichiarazione sostitutiva ai sensi dell'articolo, 4®mma 1, lettera u), del D.P.R. n. 445 del 20testante la
sussistenza e i poteri conferiti con la procuracspe o con la preposizione institoria, con gliresti dell’atto di
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conferimento ai sensi degli articoli 1393 e 2206 dadice civile; I'assenza di tale documentazioneadisa di
esclusione;

b) limitatamente ai raggruppamenti temporanei esoori ordinari, ai sensi dell’articolo 48, comm#tZ 5 del D. Lgs.
n. 50/2016:

« se gia formalmente costituiti: copia autentic'alto di mandato collettivo speciale di cui alifigolo 48, commi 12 e
13, del D. Lgs. n. 50/2016, con i contenuti di @punto successivo, o dichiarazione sostitutivattdi di notorieta, con
la quale si attesti che tale atto € gia stato kttpuindicandone gli estremi e riportandone i nseaé contenuti;

 se non ancora costituiti: dichiarazione di impe@Ha costituzione, ai sensi dell'articolo 48, com8, del D. Lgs. n.
50/2016;

* l'atto di cui al primo punto e la dichiarazioneati al secondo punto, precedenti, devono coneeitleonferimento di
mandato all’operatore economico designato esphigtste quale mandatario o capogruppo, l'indicazidela quota di
partecipazione al raggruppamento e dei lavori dadphrte di lavori da affidare a ciascun operatecenomico
raggruppato o consorziato;

* in ogni caso, per ciascun operatore economicgregopato o consorziato o che intende raggruppacsinsorziarsi:
dichiarazioni relative alla situazione personalesgesso dei requisiti di idoneita professionaleieequisiti di ordine
generale e assenza delle cause di esclusione) a@i@tiDocumentazione Amministrativa” sopra ripetd e di possesso
dei requisiti di ordine speciale — capacita tecrjéa relazione a quanto di propria pertinenza;

c) limitatamente ai consorzi stabili, nonché aismmi di cooperative o di imprese artigiane:

« ai sensi dell'articolo 48 del D. Lgs. n. 50/208&yvono indicare se intendano eseguire il sendriettamente con la
propria organizzazione consortile o se ricorranauad o pit operatori economici consorziati e, irsfultimo caso,
devono indicare il consorziato o i consorziati esed per i quali il consorzio concorre alla gara;

* il consorziato o i consorziati indicati quali eséori per i quali il consorzio concorre ai sensl gunto precedente
devono possedere i requisiti di cui all’articolo 88l D. Lgs. n. 50/2016 e presentare le dichiarazit cui alla
“Documentazione Amministrativa”;

d) limitatamente agli operatori economici che riomo all’avvalimento: dichiarazioni e documentasoprescritta
dall'articolo 89 del D. Lgs. n. 50/2016 e dall'adlo 88 del D.P.R. n. 207 del 2010;

4.2 Offerta tecnica — step 2 (punteggio massimotabuibile: 70)

Al secondo step del percorso guidato “Invia offettaperatore economico deve inserire la documenta tecnica
negli appositi campi, corrispondenti ai succegsaragrafi del presente capitolo.

L'operatore economico, a pena d'esclusione, doaricare, nell'apposito campo, la propria offertaniea (requisito
tecnico di tipo “allegato”), firmata digitalmentegnsistente in un progetto tecnico di gestionesdalizio.

Il progetto organizzativo gestionale del servizitativo all’'offerta tecnica dovra essere redattdimgua italiana, di
consistenza non superiore a 18 pagine formato @@ carattere 12 Times New Roman, interlinea 1 Besigon pagine
numerate progressivamente, e dovra essere imposta&eedendo un suddivisione in paragrafi che rispet
rigorosamente i paragrafi riportati nella sottosgagriglia di attribuzione dei punteggi:

Progetto organizzativo gestionale Punteggio tecnico
- Parametri qualita - assegnabile
A) Progetto generale e indicazioni delle modalita tecnigoMax 23 punti
organizzative riguardanti i vari servizi ricompresel capitolato
precisando le modalita di organizzazione di serdiZront-office e di
back-office, le modalita di rilevazione del gradcsdddisfazione degl
utenti

B) Progetto di programmazione condivisa delle attivita didattiche| max 20 punti
in collaborazione con le scuole del territorio finalizzate
allampliamento del target di utenza in fascia asbta con
valutazione della creativita e varieta delle prapos

B1 attivita di promozione alla lettura - max 5

B2 progetti didattici specifici per le fasce dalf@ima infanzia
all'adolescenza - max 6
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B3 progetti legati ai valori della memoria storiearadizioni locali -
max 6

B4 ulteriori proposte a carattere innovativo - n3ax

C) Attivita culturali e interventi formativi per il coinvolgimento | max 12 punti
della comunita: proposte che la ditta ritenga opportune al fing di
incrementare I'utilizzo del servizio da parte degfiénti (ogni attivita
indicata dovra essere concreta, realizzabile a mgarico delld
ditta dal punto di vista organizzativo)

C1 attivita di promozione alla lettura che coimang una pluralita d
destinatari - max 5

C2 organizzazione di iniziative in collaborazioren@ssociazioni per
la promozione delle diverse forme di arte e culteida valorizzazione
delle tradizioni locali - max 4

C3 servizi aggiuntivi migliorativi che arricchisaanil progetto
soprattutto riguardo le piu moderne strategie dingoicazione ed
interazione con il pubblico - max 3

D) Modalita e criteri adottati per la selezione ddh figura del | max 10 punti
bibliotecario richiesta e gestione di assenze/impvisti:
D1 CV (titolo di studio — anni di esperienza) — ntax
D2 Misure proposte per favorire la continuita opigeadel personale
in biblioteca e per il contenimento del turn ovenax 2

D3 programma di aggiornamento rivolto al bibliotégancaricato —
max 3

E) Numero delle biblioteche di Enti Locali di cui si eottenuta la | max 5 punti
gestione complessiva a seguito di affidamento neiltimo
quinquennio (1 punto per ogni biblioteca, fino ad un massinig d
cinque punti)
Totale 70 punti massimi

Saranno ritenute idonee solo le offerte che avratt@muto almeno 42 punti complessivi relativameail valutazione
dell'offerta tecnica.

Pertanto si procedera all'apertura delle buste ezwniti I'offerta economica esclusivamente delléedithe avranno
ottenuto un punteggio pari o superiore a 42.

L'operatore economico deve quindi cliccare su “AvVa@a procedere con la presentazione dell'offetar®mica come
di seguito descritto.

4.3 Offerta economica — step 3 (punteggio massimo attriibile: 30)

Al terzo step del percorso guidato “Invia offertaperatore economico dovra inserire nel campo £a# economica”
il valore della propria offerta, espresso come @etuale di sconto ( sullimporto orario posto aéhd&sta di € 18,00,
utilizzando un massimo di due cifre decimali sefgadalla virgola; non deve essere inserito il siloligo”).
ATTENZIONE: ULTERIORI VINCOLI PER LA FORMULAZIONE ELL'OFFERTA ECONOMICA

» Non sono ammesse offerte pari all'importo a lilasta, pena I'esclusione dalla procedura di gara;

» non sono ammesse offerte superiori alla baseaj’pena I'esclusione dalla procedura di gara.

Al termine della compilazione dell'offerta economjSintel generera un documento in formato “pd® dovra essere
scaricato dall’'operatore economico sul proprio teale e, quindi sottoscritto con firma digitale didgale
rappresentante o da altro soggetto avente i medpseteri.

Siricorda di allegare anche I'offerta economidéefmto B), con indicazione dei propri costi azialidcome indicato al
successivo punto 4.3.1
Pena l'esclusione dalla gara, le indicazioni re&atal prezzo offerto devono essere riportate sdl@sclusivamente
nella busta economica.
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4.3.1 Allegato all'offerta economica

Nell'apposito campo “Allegato all'offerta economic#ioperatore economico dovra allegare appropriitiiarazione,
conforme al modello ALLEGATO B, a pena di esclugsipdebitamente compilata e firmata digitalmentéenmlodalita
indicate al precedente punto 4.3

L'operatore economico deve indicare nell'offertemamica, ai sensi dell’art. 95, comma 5 del D.Ld®I2016, a pena
di esclusione, i propri costi aziendali della seara (che non possono essere indicati pari a 2etb@ costituiscono un
elemento essenziale dell'offerta.

In caso di discordanza tra il prezzo offerto eceiits nell'apposito campo obbligatorio “offerta @omnica” presente
sulla piattaforma Sintel e quello indicato nel mioddell'offerta economica predisposto dalla Staeiokppaltante
(Allegato B), sara ritenuta valida I'offerta piuro@niente per ’Amministrazione.

4.3.2 Marca da bollo
L'offerta economica dovra recare una marca da bailé 16,00: I'operatore economico dovra utilizzéaemarca da
bollo virtuale allegando ricevuta che costituiszérharca da bollo digitale” stessa.

4.4 Riepilogo dell'offerta — step 4

Al quarto step del percorso guidato “Invia offertdd piattaforma Sintel genera automaticamenteDibcumento
d'offerta” in formato .pdf, contenente tutti i dadile dichiarazioni relativi all'offerta inseritiegli step precedenti.
L'operatore economico deve scaricare tale documguitproprio terminale e sottoscriverlo con firmgitle.

E quindi necessario, a pena di esclusione, in qualeimento essenziale dell’offerta, effettuare Ibag in Sintel del
“Documento d'offerta” debitamente firmato digitalmie (secondo le modalita illustrate nella tabellacdi al
precedente punto 4.3). Tutte le informazioni in itoeall’'essenzialita del “Documento d’offerta” elealspecifiche
tecniche / procedurali sulle attivita sono dettglinella schermata dello step 4 del percorso dlio¥ferta” in Sintel,
nonché nel documento allegato “Modalita tecnichel'pélizzo della piattaforma Sintel”.

4.5 Invio offerta — step 5

Al quinto step del percorso guidato “Invia offerfa¥peratore economico ha la possibilita di visazéire il riepilogo di
tutte le informazioni componenti la propria offeridoperatore economico, per concludere il percogsidato e
procedere quindi all'invio dell’'offerta, deve clae I'apposito tasto “Invia offerta”. Sintel resiita un messaggio a
video dando evidenza del buon esito dell'invio ‘ofitrta.

L'offerta vincola i concorrenti per almeno 180 gibdecorrenti dalla data di presentazione dellaegsida, mentre non
e vincolante per I’Amministrazione che si riseraafdcolta di non procedere all’affidamento del ssov In tal caso i
concorrenti non hanno diritto a compensi, inderintinborsi spese o altro.

5 Valutazione delle offerte e aggiudicazione

5.1 Criterio di aggiudicazione e attribuzione dei pnteggi

La presente procedura sara aggiudicata ai sen@rded5, D. Lgs 50/2016, a favore dell'offertacemmmicamente piu
vantaggiosa la quale coincide con I'offerta ch@ aitenuto il maggior punteggio.

Le offerte anormalmente basse saranno individuaterssi dell’'art. 97, comma 3, D. Lgs. n. 50/20d &alutate in base
ai criteri e secondo la procedura di cui all'ait, @mma 4, lettera b) e c), del D. Lgs. 50/2016.

La Stazione appaltante procede all'aggiudicaziar@ha in presenza di un solo offerente ammessauoalsola offerta
valida.

La Stazione appaltante valutera le offerte avendsposizione 100 punti da attribuire.

Il punteggio massimo di 100 punti & suddiviso i gwofili:

a) Offerta tecnico-qualitativa (punteggio massirfgunti)

b) Offerta economica (punteggio massimo 30 punti)

L'offerta ECONOMICA verra valutata secondo la segfeeformula:
- offerta di sconto piu alta: purD
- alle altre offerte un punteggio determinato cosdguente formula:
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punteggio max * offerta concorrente (sconto offerto
offerta migliore (sconto piu alto)

L'aggiudicazione sara effettuata a favore dell'@pere economico che ha presentato I'offerta ecocaménte pil
vantaggiosa, ovvero sara proclamato aggiudicatedoncorrente che avra ottenuto il miglior punteggomplessivo,
derivante dalla sommatoria dei punteggi attritalitOfferta tecnica ed all'Offerta economica.

Si precisa che in caso di parita nel punteggio desgvo il servizio sara aggiudicato al concorreafte avra riportato il
miglior punteggio tecnico complessivo.

In caso di ulteriore parita, si provvedere a rideie, attraverso la funzionalitd “Comunicazioni qadura”, il
miglioramento dell’'offerta economica (ulteriore agso percentuale sul prezzo). Le offerte di mighoento devono
essere presentate con le modalita stabilite nedl@uaicazione richiesta. Si precisa che l'aggiudmae verra
comunque effettuata secondo il criterio dell’offeeiconomicamente piu vantaggiosa nel suo comp{eesama offerta
tecnica ed offerta economica) .

In caso di una nuova parita, sara effettuato tegmio.

In ottemperanza a quanto stabilito dall’art. 69 ReD. 23.05.1924 n. 827 'Amministrazione si risera facolta di
procedere all'aggiudicazione, anche in presenazandisola offerta purché valida e ritenuta conveaiencongrua in
relazione all’oggetto del contratto. Inoltre, sigiiva la facolta di non aggiudicare per ragiompubblico interesse.
L'aggiudicazione & immediatamente impegnativa 'peaptesa aggiudicataria.

Resta inteso che le offerte inviate non vincolecaimalcun modo la Stazione appaltante né all'aligazione né alla
stipulazione del contratto, mentre i soggetti affer sono vincolati fin dal momento della preseittaz dell'offerta per
un periodo pari a 180 giorni dalla scadenza detitez per la sua presentazione.

La stazione appaltante si riserva la facolta diedéie I'esecuzione del servizio prima della coriches del
procedimento di formale stipulazione del contratto.

In ogni caso la partecipazione alla presente pureedperta comporta la piena e incondizionata taehe di tutte le
condizioni e clausole contenute nel Bando di gaghpresente Disciplinare, nel Capitolato Speaiédgpalto e in tutti
i documenti ad esso afferenti.

5.2 Ulteriori regole e vincoli

Clausole di esclusione in fase di ammissione

Fermo restando quanto previsto dall’art.83, comrdal®.Lgs. n.50/2016:

a.l) sono considerate inammissibili le offerte:

- che sono state presentate in ritardo rispettteramini indicati nel bando o nell'avviso con cuiisdice la gara.
L'inserimento sulla piattaforma Sintel nei termindicati, indipendentemente dall’entita del ritardesta a rischio
dell'operatore economico;

- in relazione alle quali la commissione giudiaadrritenga sussistenti gli estremi per informatifa Procura della
Repubblica per reati di corruzione o fenomeni iy

- che non hanno la qualificazione necessaria;

- nelle quali siano sollevate eccezioni e/o risefivgualsiasi natura alle condizioni specificatéaapitolato speciale;

- che siano sottoposte a condizione;

- che sostituiscano, modifichino e/o integrino déedizioni previste dalla lex specialis di gara;

- che non possiedano i requisiti minimi (sia leatg@ristiche tecniche minime, sia i requisiti dnfmrmitd) stabiliti nel
capitolato speciale ovvero offerte con modalitpmistazione e/o livelli di servizio che presentinodalita difformi, in
senso peggiorativo, rispetto a quanto stabilitocagitolato speciale;

a.2) sono considerate irregolari le offerte nonfeomi a quanto prescritto nei documenti di gara;

b) sono esclusi, dopo I'apertura della “Documemtagi Amministrativa” e prima dell'apertura della tausofferta
economica’, gli operatori economici la cui offegaonomica é allegata alla “Documentazione Ammiaista”, a
prescindere dall'apertura di quest'ultima da pddba Stazione Appaltante;

c) sono ammessi con riserva di esclusione ai sl successiva lettera d), prima dell'aperturbadausta “Offerta
Tecnica” ed "Offerta Economica”, gli operatori eoarici che hanno presentato domanda avente carerpealsiasi
elemento formale. Per l'individuazione delle madadi i criteri del soccorso istruttorio si rinviire a quanto indicato
nel relativo art. 83, alle linee guida dell'AutariNazionale Anticorruzione, determinazione "Critieterpretativi in
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ordine alle disposizioni dell'art. 38, comma 2-bidell'art. 46, comma 1-ter del D. Lgs. 12 april®@, n. 163" del 08
gennaio 2015 n. 1;

d) ai sensi del combinato disposto degli artic@i"8occorso istruttorio”, comma 9, del D. Lgs. 8/Z016, prima di
procedere all’esclusione per una delle cause diltaiprecedente lettera c), la Stazione appaltante

d.1) impone al concorrente incorso nella mancaimcampletezza e ogni altra irregolarita essenziglgli elementi e
del documento di gara unico europeo di cui aléatt 85, con esclusione di quelle afferenti alofh tecnica ed
economica, delle dichiarazioni e della documentazianaloga, anche di soggetti terzi, il pagamestta danzione
pecuniaria pari all'uno per cento (€. 600,00) ddébre della gara a favore della stessa Stazionaltappe;

d.2) assegna al concorrente il termine perentoribOd(dieci) giorni, perché siano rese, integratesgolarizzate le
dichiarazioni necessarie, indicandone il conterauosoggetti che le devono rendere. Alla documéoazdi cui al
periodo precedente deve essere allegata la docan@me comprovante I'avvenuto pagamento della saeza pena di
esclusione;

d.3) esclude il concorrente in caso di inutile dsoalel termine di cui al precedente punto d.2puog lo ammette nel
caso di avvenuto utile riscontro alle richiesteuiallo stesso punto d.2);

Nei casi di irregolarita formali, ovvero di mancanea incompletezza di dichiarazioni non essenzlalistazione
appaltante chiedera la regolarizzazione con laguhaa di cui ai punti d.2 e d.3., non applicandmi sanzione. In
caso di inutile decorso del termine di regolarizaag, il concorrente & escluso dalla gara.

Costituiscono irregolarita essenziali non sanabiltarenze della documentazione che non consefitodividuazione
del contenuto o del soggetto responsabile deltsate

e) sono comunque esclusi gli operatori economici:

e.l) per i quali risulta una delle condizioni oistatdi cui all’articolo 80 del D. Lgs. n. 50/2016;

e.2) che si trovano in una delle situazioni chditoscono causa di esclusione che, ancorché dateianesistenti, sono
accertate con qualunque mezzo di prova dalla Stazppaltante;

e.3) le cui dichiarazioni o altri documenti, sia&gentati in origine nel plico che presentati inusiga richiesta della
Stazione Appaltante ai sensi della precedentadede

- risultano mendaci;

- sono in contrasto con clausole essenziali che aegola gara, prescritte dal D. Lgs. n. 50/2016 loreigolamento
approvato con D.P.R. n. 207 del 2010, con altrequigoni legislative inderogabili, con le normeaddine pubblico o
con i principi generali dell'ordinamento giuridi@ancorché non indicate nel presente elenco.

La stazione appaltante si riserva il diritto:

e di non procedere all’aggiudicazione se nessurfartaf risulti conveniente o idonea in relazione'ogljetto
contrattuale, senza che le imprese invitate posaac@mpare alcuna pretesa al riguardo;

« di procedere all'aggiudicazione anche in presetizma sola offerta valida;

« di sospendere, annullare, revocare, reindireroaggiudicare la procedura motivatamente;

« di non stipulare, motivatamente, il contratto angbalora sia intervenuta in precedenza I'aggiuddcee

6 Modalita di svolgimento della procedura di gara

La Commissione in data0 novembre 2018&llle ore 9.00, presso la sede comunale, Via Pk&oni 33 Casalmoro
(MN), (eventuali modifiche del giorno e dell’oraraano comunicate tramite Sintel, fino al giornoemedente la
suddetta data), in seduta aperta - 1° seduta mabbtiopo aver verificato la presenza di offerfasuiattaforma Sintel:
a) provvede a verificare: la correttezza formalkoenfezionamento della documentazione di garaecpnevisto nella
presente lettera e, in caso di violazione dellpasizioni di gara, ne dispone I'esclusione;

b) sulla base della documentazione contenuta hata “Documentazione Amministrativa” presenteasplhttaforma
Sintel, provvede inoltre a verificare I'adeguateriedla documentazione presentata, in relazioneauiisiti necessari
alla partecipazione e ad ogni altro adempimentdegto dalla presente lettera di invito.

c¢) fermo restando quanto previsto alla voce “Cléush esclusione in fase di ammissione”, provvedgr@clamare
'elenco degli offerenti ammessi e, separatamedieguelli eventualmente esclusi esponendo per gudtsni le
relative motivazioni; quindi procede direttameniit&apertura delle offerte come di seguito riportaf@tto salvo in caso
ricorrono gli estremi, la verifica di requisiti t@ci come di seguito riportato;

d) in deroga all'obbligo di pubblicita della sedupaid chiedere ai presenti, diversi dai compondgitseggio di gara, di
allontanarsi dalla sala se devono essere fattéazaduni sulle condizioni di uno o piu operatori Bomici in relazione
ai requisiti di cui all'articolo 80 del D. Lgs. 30016;

e) puo sospendere la seduta di gara se i lavorposeono proseguire utiimente per I'elevato nuna&ioconcorrenti,
cause impreviste di forza maggiore o per altre e@ebitamente motivate;
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f) in tutti i casi di sospensione della seduta,gdalunque causa determinata, fissa, se possihildata e I'ora della
nuova seduta pubblica per I'apertura delle offdeeende note ai presenti e provvede a farla caratm agli operatori
economici, con almeno 4 giorni lavorativi di anpioj

Oltre a quanto sopra nella prima seduta, dopo Hlifice e I'ammissione alla gara di cui sopra, sigedera, sempre in
seduta pubblica, all'apertura delle buste telerhatitofferta tecnica”,” degli operatori economici am@ssi ed alla
verifica della sola presenza e correttezza forrdelBofferta tecnica.

A tale seduta, nonché alle successive sedute aglepebblico, potra assistere un incaricato di @iasconcorrente
dotato di opportuna delega.

Seconda seduta riservata in continuazione alla primseduta

La commissione di gara procedera in seduta risgnedifesame ed alla verifica delle offerte teceigitesentate e alla
relativa attribuzione del punteggio tecnico.

Terza seduta pubblica

Il giorno 20 novembre 2018, alle ore 15.00 la cossmine procedera in seduta pubblica alle seguttivita

« lettura dell’elenco degli operatori economici aessi all'apertura delle buste tecniche;

* lettura dei punteggi attribuiti all'offerta tecaidi ogni singolo concorrente ammesso alla gara;

« apertura delle dette buste economiche e allaréettei relativi valori;

« verifica dell’esistenza di eventuali offerte amaimente basse ai sensi dell'art. 97, D. Lgs 5@2€Hle verifica potra
essere svolta anche attraverso Sintel che darareadiella soglia di anomalia.

La commissione procedera in seduta pubblica, alffes ed alla verifica dei valori economici offerttrbbuendo il
relativo punteggio.

La commissione procedera alla verifica di cui all'80, comma 5, lettera m) D. Lgs. 50/2016, esshath gli operatori
economici per i quali sia accertato che le relatifferte sono imputabili ad un unico centro decisie, sulla base di
univoci elementi.

Al termine delle succitate operazioni la commissi@@munichera i punteggi attribuiti ad ogni singotmcorrente e

alla redazione della relativa graduatoria

Verbali di gara

Relativamente ai verbali di gara, si precisa quaetjue:

a) tutte le operazioni sono verbalizzate e sotitbsatai commissari;

b) sono verbalizzate altresi le motivazioni relatalle esclusioni;

C) i soggetti dotati di rappresentanza legale ettiri tecnici degli offerenti, oppure i soggettuniti di delega o
procura conferita dagli offerenti, come risultadtlla documentazione presentata in sede di garpposéamente
esibita, che presenziano all’apertura delle offgrtessono chiedere di fare verbalizzare le progsgervazioni;

d) il soggetto che presiede il seggio di gara amnali osservazioni, eventualmente allegando dbalernote scritte
dell'offerente, se le giudica pertinenti il procewinto di gara.

Cause di esclusione in fase di aggiudicazione:

a) sono escluse, dopo l'apertura della busta center’offerta tecnica e I'offerta economica, leedk:

a.l) che recano l'indicazione di offerta pari afijorto a base d’appalto, senza ribasso o in aumeppure che recano
l'indicazione del ribasso in cifre ma non in leieroppure che non recano lindicazione relativdinaidenza o
all'importo dei costi di sicurezza aziendali progeil'offerente (o contengano l'indicazione padexo/00);

a.2) che contengono condizioni, precondizioni digste a cui I'offerta sia subordinata o integrazioterpretative o
alternative dei metodi e dei criteri di offerta yisti dagli atti della Stazione appaltante;

a.3) che I'amministrazione aggiudicatrice ha giadi@anormalmente basse;

b) sono altresi escluse le offerte di concorreatiimuali € accertata la mancata formulazione adorautonomo;

¢) sono ammesse con riserva di esclusione ai deliaisuccessiva lettera d), le offerte:

c.1) che, in caso di raggruppamento temporaneasargio ordinario non ancora costituiti, non cogtamo I'impegno
a costituirsi o che I'impegno non indichi I'operegceconomico capogruppo o contenga altre indicaan@ompatibili
con la condizione di raggruppamento temporaneasamzio ordinario;

c.2) che recano, in relazione all'indicazione deasso in lettere segni di abrasioni, cancellatuedtre manomissioni,
che non siano espressamente confermate con saioisera margine o in calce da parte del concogrent

d) ai sensi dell'art. 83, comma 9, del D. Lgs. BQ&, prima di procedere all’'esclusione per unaededluse di cui alla
precedente lettera c), la Stazione appaltanteapplianto nel citato articolo e indicato nella pres lettera "soccorso
istruttorio”;

Via Pietro Nenni, 33 — CAP 46040- Tel. 0376 7363Bax 0376 737485
C.F. 81000490201 — P.IVA 00606190205
servizisociali@comune.casalmoro.mn.it — PEC casamm@legalmail.it
www.comune.casalmoro.mn.it



= &
COMUNE DI CASALMORO

Provincia di Mantova
Servizi alla Persona

e) sono comungue escluse le offerte di concordmiincorrono in una delle cause di esclusioneutdatia presente
lettera, anche se non rilevate in fase di ammigsion

7 Aggiudicazione e stipula del contratto

a) I'aggiudicazione ha sempre carattere provvisoriguanto subordinata, all'assenza di irregolaréfie operazioni di
gara e alla conseguente approvazione del verbglardie dell’'aggiudicazione da parte del competergano della
Stazione Appaltante, ai sensi della successiveréeh);

b) ai sensi del combinato disposto dell’'articola 8@mma 5, e dell'articolo 33, comma 1, del D. Lgs.50/2016,
l'aggiudicazione provvisoria € approvata dalla #me appaltante entro 30 (trenta) giorni, trascarsguali
l'aggiudicazione provvisoria si intende approvataiche prima della scadenza del predetto terminStéaione
Appaltante, in assenza di condizioni ostative, pdottare il provvedimento di aggiudicazione deffiait assorbente
I'approvazione dell'aggiudicazione provvisoria;

c) ai sensi dell'articolo 32, commi 6 e 7, del sL n. 50/2016, I'aggiudicazione definitiva & disfgoin ogni caso con
provvedimento esplicito, non equivale ad accett@zidell'offerta e diventa efficace solo dopo laifie del possesso
dei requisiti dell'aggiudicatario e dell’assenzacduse di esclusione, con particolare riferimento:

c.1) allassenza di provvedimenti ostativi relatafla disciplina vigente in materia di contrastdaatriminalita
organizzata (antimafia) di cui agli articoli 6 e, @dmma 1, del decreto legislativo n. 159 del 2@btumentabile con
le modalita di cui all’articolo 97 dello stesso t&to legislativo;

c.2) alla regolarita contributiva, mediante acqtitsie del documento unico di regolarita contribatfilb URC);

c.3) alla veridicita di ogni altra dichiaraziondl'sssenza delle cause di esclusione di cui altatb 80 del D. Lgs. n.
50/2016;

c.4) all'assenza di ogni altra condizione ostatifaggiudicazione, prevista da disposizioni norivet

d) ai sensi degli articoli 71 e 76 del D.P.R. n5 4i&l 2000 la Stazione appaltante:

d.1) puo procedere in ogni momento alla verifich pessesso dei requisiti di ordine generale, rithieella lettera
d’invito, richiedendo ad uno o piu concorrenti dingprovare in tutto o in parte uno o piu d’'uno desgetti requisiti,
salvo il caso in cui possano essere verificatifitiaf ai sensi dell'articolo 43 del D.P.R. n. 448l @000, escludendo
I'operatore economico per il quale non siano cantge le relative dichiarazioni gia presentate;

d.2) pud revocare I'aggiudicazione, se accertaapocall’aggiudicatario, in ogni momento e con quglue mezzo di
prova, I'assenza di uno o piu d'uno dei requisithiesti in sede di gara, oppure una violazionemateria di
dichiarazioni, anche a prescindere dalle verifigldeeffettuate;

e) l'aggiudicazione definitiva sara comunicata aatérso la funzionalita “Comunicazioni procedura” $intel e
allindirizzo di Posta Elettronica Certificata imge all'atto della registrazione a Sintel, secongloanto previsto
dall'art. 76, D. Lgs. 50/2016 ed acquisira effieaclopo la positiva conclusione della verifica dellsssistenza dei
requisiti dichiarati all'atto della presentazioralbfferta conformemente all’art. 32, comma 7,gs. 50/2016.

Si precisa che il report creato dal sistema in flisseduta di gara non é da intendersi aggiudio&ziefinitiva ma e
solo da intendersi come chiusura delle fasi telexhatdel sistema.

Il report creato in automatico dal sistema Sintelme previsto dall’'art. 16, comma 4, del D.G.R.ila 2011 n.
IX/1530, non costituisce verbale di gara, fattovealapprovazione dello stesso con atto di deteanione come
previsto dal D. Lgs. 267/2000 e dal D. Lgs. 50/26&6e verbale, ma solo informativa verso i partacip

Divenuta efficace l'aggiudicazione definitiva, alfito positivo dei controlli di cui al successivaragrafo 7.2 -

Documenti per la stipula del contratto, si procadsla stipula del contratto con I'aggiudicatario

7.2 Documenti per la stipula del contratto

L'aggiudicatario € obbligato, entro il termine prato dalla Stazione appaltante con appositaegtai a:

a) fornire tempestivamente alla Stazione appaltdémtelocumentazione necessaria alla stipula delrabote le
informazioni necessarie allo stesso scopo, nondepasitare le spese di contratto, di registreedreteria e ogni altra
spesa connessa;

b) costituire la garanzia fideiussoria a titolacduzione definitiva di cui all'articolo 103 del Dgs. n. 50/2016

c) fornire i dati necessari (esatta ragione socaievincia di competenza, dei numeri di codicedle e di partita IVA
e del numero REA), ai fini dell'acquisizione d'udid del certificato della Camera di Commercio, Isitia, Artigianato
e Agricoltura;
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d) trasmettere dichiarazione, sottoscritta con dirdigitale del legale rappresentante (0 personatandi comprovati
poteri di firma), relativa agli estremi delle coorate bancarie e delle persone delegate ad opswadc bancario o
postale, ai fini del pagamento dei corrispettivintcattuali;

e) trasmettere la polizza assicurativa.

Se l'aggiudicatario non stipula il contratto nernbéni prescritti, oppure non assolve gli adempimetitcui alle
precedenti lettere in tempo utile per la sottosonie del contratto, I'aggiudicazione, ancorché migfia, pud essere
revocata dalla Stazione appaltante.

Se dagli accertamenti previsti dalla normativa migesulla veridicita delle dichiarazioni sostit@tigresentate in sede di
gara, risulti che I'lmpresa aggiudicataria nonisipossesso dei requisiti per I'assunzione delligp non si fara luogo
alla stipulazione del contratto.

In tutti i casi di mancata stipulazione del corirat’ Amministrazione potra aggiudicare I'appaltbcancorrente che
segue in graduatoria

7.3 Stipula del contratto

Con I'operatore economico aggiudicatario sara kipu nel rispetto del termine dilatorio di cui'ait. 32, comma 9,
nella forma pubblica amministrativa il relativo ¢ito di appalto (le relative imposte di bollo, régistro, diritti ed
oneri saranno a totale a carico dell'aggiudicajario

Il soggetto aggiudicatario € tenuto ad iniziarsetvizio in argomento anche nelle more di stipwlazidel contratto
d’appalto in oggetto.

L’'operatore economico aggiudicatario, all'atto dedtipula del contratto, dovra comprovare i podeli rappresentante
che sottoscrivera il contratto stesso, mediantdymmione di idoneo documento autenticato nelle fodirlegge (se non
acquisito gia nel corso della procedura).

Il contratto che verra stipulato con I'operatorerm@mico aggiudicatario non prevede la clausola comjssoria

7.4 Informazioni generali

| dati raccolti saranno trattati, ai sensi del Ragento UE 679/2016 e del D.Lgs. 101/2018 di adegudo della
normativa (di seguito GDPR), esclusivamente nelbaondella gara cui si riferisce la presente lettérinvito. Ai sensi
GDPR, i dati raccolti sono destinati alla sceltd centraente ed il loro conferimento ha natura fativa, fermo
restando che l'operatore economico che intende@patre alla gara o aggiudicarsi I'appalto devaiferalla stazione
appaltante la documentazione richiesta dalla vigaotmativa e dalla presente lettera di invito ttarta funzionalita di
Sintel “Comunicazioni procedura”. La mancata pradoe dei predetti documenti comporta I'esclusioaladgara o la
decadenza dall'aggiudicazione.

| diritti dell'interessato sono quelli stabiliti ibase a quanto disciplinato nel GDPR. | dati rdcqmssono essere
comunicati al personale della stazione appaltamtecara il procedimento di gara, ai componentisd€ibmmissione di
gara ed esibiti ad ogni altro soggetto che vi alifiieresse ai sensi della L. 241/1990 e s.m.ioldii¢ del trattamento
dei dati € la stazione appaltante.

Per quanto riguarda la documentazione gestita tea8intel il responsabile del trattamento dei @ati gestore del
Sintel stesso che cura gli adempimenti in orditea@berativita dei processi di accesso e utilizgosistemi informatici.
Controversie: tutte le controversie derivanti dahtcatto, se non risolte in via bonaria, sono defalla competenza
dell’Autorita giudiziaria del Foro di Mantova cosausione della competenza arbitrale.

Contro i provvedimenti che il concorrente ritengzsiVvi dei propri interessi € ammesso ricorso albdmale
Amministrativo Regionale di Brescia secondo le nlitdla i criteri di cui al D. Lgs. 50/2016 e D. Lgs04/2010 e
s.m.i.

Per quanto non previsto nella presente letteravitiiirsi invia al D. Lgs. 50/2016 e al D.P.R. 207420 nelle parti
vigenti, il codice civile in quanto applicabile B quanto compatibile con la presente gara e calotaimentazione
contrattuale oltre disposizioni normative vigenti.

Il Responsabile unico del Procedimento é: DottGgatina Giudici - Responsabile dell’Area Risorsednziarie e
Servizi alle Persone.

Con la partecipazione alla gara il contraente dppt si impegna a dare comunicazione tempestiaastdzione
appaltante e alla Prefettura, di tentativi di ca@stone che si siano, in qualsiasi modo, manifestati confronti
dell'imprenditore, degli organi sociali o dei dieigti di impresa. |l predetto adempimento ha naagsenziale ai fini
della esecuzione del contratto e il relativo inagenento dara luogo alla risoluzione del contrat®sso, ai sensi
dell'art. 1456 del c.c., ogni qualvolta nei conftiotii pubblici amministratori che abbiano eseratédinzioni relative
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alla stipula ed esecuzione del contratto, sia steposta misura cautelare o sia intervenuto riravigiudizio per il
delitto previsto dall'art. 317 del c.p.

La Stazione Appaltante si avvale della clausolalutsva espressa, di cui all'art. 1456 c.c., ogmalgolta nei confronti
dellimprenditore o dei componenti la compagine iale; o dei dirigenti dell'impresa, sia stata disf@o misura
cautelare o sia intervenuto rinvio a giudizio duno dei delitti di cui agli artt. 317 c.p., 318%¢ 319 c.p., 319-bis c.p.,
319-ter c.p., 319-quater c.p., 320 c.p., 322 822:bis c.p., 346-bis c.p., 353 c.p. e 353-bis c.p.

ANNULLAMENTO O REVOCA DEGLI ATTI DI GARA

La stazione appaltante si riserva altresi la facditannullare o revocare gli atti di gara comprespresente lettera
d’invito, di non aggiudicare e di non stipularedntratti senza incorrere in responsabilita di altipo o titolo, né

precontrattuale né contrattuale né extracontratualsenza che gli operatori economici possanozavarpretese,
richieste o eccezioni di alcun genere e tipo.

IL RESPONSABILE AREA SERVIZI ALLA PERSONA
(Dott.ssa Cristina Giudici)

Allegati:

1. Capitolato speciale d’appalto

2. Allegato A — Modello dichiarazioni sostitutivéstanza di partecipazione
3. Allegato B - Offerta Economica
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